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商品名稱 理賠申請文件及程序 
營造綜合險 ◎財物損失保險索賠資料： 

一、賠償請求文件：                                              
    □1.索賠清單(含請求數量、單價及請求金額)               正本 
    □2.索賠數量計算表                                     正本 
二、出險原因及經過文件： 
    □1.出險原因、經過、防範措施說明費                     正本 
    □2.本次災損之損失項目是否需要修復或置換說明書         正本 
三、其他證明文件：  
    □1.天災：中央氣象局天災資料                           影本 
    □2.火災：火災證明書或法院判決書                       正本 
    □3.竊盜：警察局報案三聯單及報案證明書                 正本 
    □4.其他                                               影本 
四、損失項目證明文件： 
    □1.工程預算書或工程合約、次承包商合約                 影本 
    □2.估驗明細表及次承包商請款表(出險前 1 次)             影本 
    □3.甲方監工日報表(自  年  月  日至  年  月  日)       影本 
    □4.損失項目：出險前、後進貨憑證(含進貨單及發票)       影本 
    □5.損失項目：數量統計表(含已使用數量及未來使用數量)   影本 
                  及單價分析表 
    □6.工程設計圖：位置圖、損失位置圖、損失部份設計圖     影本 
    □7.施工中各階段相片、損失相片、修復相片、修復完成相片 正本 
    □8.施工進度表及目前進度表                             影本 
    □9.建造執照、使用執照                                 影本 
    □10.其他                                              影本 
五、一般文件： 
    □1.保險單、批單、特約條款                             影本 
    □2.營利事業登記證、經濟部公司執照、營造廠登記證       影本 
    □3.工程簡介                                           影本 
    □4.公司簡介                                           影本 
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 ◎鄰屋責任險索賠資料 
一、賠償請求文件：                                            
    □1.索賠清單(被保險人提出受災戶損失數量及金額)         正本 
    □2.和解書或調解委員會調解書                           正本 
    □3.和解金額支票或收據                                 影本 
    □4.受災戶房屋所有權狀或建物登記謄本、身份證           影本 
    □5.其他                                               影本  
二、出險原因及經過文件： 
    □1.出險原因、經過、防範措施說明書                     正本 
    □2.建築師公會(或相關單位)鑑定報告                     影本 
    □3.地質鑽探報告及地下施工法說明書                     影本 
    □4.出險原因證明之相關相片                             正本 
    □5.監工日報表                                         影本 
    □6.開工日、地下開挖日、出險日、地下結構完成日         正本 
    □7.其他                                               影本 
三、損失項目證明文件： 
    □1.工地及受災戶分佈圖                                 影本 
    □2.受災戶房屋平面圖(須有尺寸及受損位置示意)           影本 
    □3.受災戶損失相片                                     正本 
    □4.受災戶損失數量計算表                               影本 
    □5.其他                                               影本 
 
四、一般文件： 
    □1.建造執照、使用執照、工程合約                       影本 
    □2.保險單、批單、特約條款                             影本 
    □3.營利事業登記證、經濟部公司執照、營造廠登記證       影本 
    □4.工程簡介及公司簡介                                 影本 
    □5.其他                                               影本 
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◎第三人責任險索賠資料 
一、賠償請求文件：                                            
    □1.索賠清單(被保險人提出受災戶損失數量及金額)         正本 
    □2.和解書或調解委員會調解書                           正本 
    □3.和解金額支票或收據                                 影本 
    □4.受災戶房屋所有權狀、身份證、戶口名簿               影本 
    □5.其他                                               影本  
二、出險原因及經過文件： 
    □1.出險原因、經過、防範措施說明書                     正本 
    □2.相關單位鑑定報告或法院判決書                       影本 
    □3.施工規範書                                         影本 
    □4.出險原因證明之相關相片                             正本 
    □5.監工日報表                                         影本 
    □6.出險日前後 5 日                                     正本 
    □7.其他                                               影本 
三、損失項目證明文件： 
    □1.出險示意圖                                         影本 
    □2.出險原因相關設計圖                                 影本 
    □3.受災戶損失相片                                     正本 
    □4.受災戶損失數量計算表                               影本 
    □5.其他                                               影本 
 
四、一般文件： 
    □1.建造執照、使用執照、工程合約                       影本 
    □2.保險單、批單、特約條款                             影本 
    □3.營利事業登記證、經濟部公司執照、營造廠登記證       影本 
    □4.工程簡介及公司簡介                                 影本 
    □5.其他                                               影本 
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商品名稱 理賠申請文件及程序 

安裝工程保險 
電子設備保險 
營建機具保險 
機械保險 
鍋爐保險 

    □1.損失清單 
    □2.出險報告書 
    □3.竊盜損失須治安機關之報案證明 
    □4.財產目錄(含原廠進貨憑證) 
    □5.重置價格報價單 
    □6.維修記錄 
    □7.買賣契約(含保固合約書) 
    □8.現場配置圖 
    □9.公司執照、營利事業登記證、工廠登記證 
    □10.鑑定報告書 
    □11.其他 

 
 
 
 


